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
Arbeitshilfe zur Qualitätssicherung
Hygienemanagement



Arbeitshilfe 
der Bundesapothekerkammer zur Qualitätssicherung

· Raumhygiene (Musterprotokoll) 

– Checkliste –
Stand der Revision: 04.05.2010
Leitlinie:

Hygienemanagement 

Im Folgenden sind Vorschläge für die Gestaltung von Hygieneprotokollen als Checklisten dargestellt.

Die durchgeführten Hygienemaßnahmen werden vom jeweiligen Mitarbeiter bzw. Reini​gungspersonal unmittelbar nach Durchführung der Arbeiten bzw. in einem festgelegten Zeitraum, z. B. einmal wöchentlich, auf den Protokollblättern/Checklisten durch Namenszeichen und Datum dokumentiert. Nicht durchgeführte Maßnahmen bzw. Auffälligkeiten sind ebenfalls zu dokumentieren und dem Hygienebeauftragten mitzuteilen. Dieser veranlasst umgehend nach Rücksprache mit dem Apothekenleiter Maßnahmen zu deren Beseitigung und deren künftiger Verbesserung. Diese Maßnahmen werden dokumentiert. 
„Grundreinigung“ (beispielhaft)

	Alle Tätigkeiten entsprechend der Arbeitsanweisung durchgeführt:

	KW:
	Datum/ Namenszeichen:
	Beurteilung:
	Apothekenleiter 
informiert am:

	
	
	o.k.
	oder Auffälligkeiten
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	Checkliste abgeheftet am:
	von:


Abkürzungen:

	KW
	= Kalenderwoche


„Besondere Hygienezonen“ (beispielhaft)

Wöchentliche Tätigkeiten

	Alle wöchentlichen Tätigkeiten entsprechend der Arbeitsanweisung durchgeführt:

	KW:
	Datum/ Namenszeichen:
	Beurteilung:
	Apothekenleiter 
informiert am:

	
	
	o.k.
	oder Auffälligkeiten
	

	Arbeitsbereich Offizin

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Offizin

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Rezeptur

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Labor

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	Checkliste abgeheftet am:
	von:


Abkürzungen:

	KW
	= Kalenderwoche


Monatliche Tätigkeiten

	Alle monatlichen Tätigkeiten entsprechend der Arbeitsanweisung durchgeführt:

	Monat:
	Datum/Namenszeichen:
	Beurteilung:
	Apothekenleiter 
informiert am:

	
	
	o.k.
	oder Auffälligkeiten
	

	Arbeitsbereich Offizin

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Offizin

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Rezeptur

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Labor

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	Checkliste abgeheftet am:
	von:


Vierteljährliche Tätigkeiten

	Alle vierteljährlichen Tätigkeiten entsprechend der Arbeitsanweisung durchgeführt:

	Quartal
	Datum/Namenszeichen:
	Beurteilung:
	Apothekenleiter 
informiert am:

	
	
	o.k.
	oder Auffälligkeiten
	

	Arbeitsbereich Offizin

	1.


	
	
	
	

	2.


	
	
	
	

	3.


	
	
	
	

	4.


	
	
	
	

	Offizin

	1.


	
	
	
	

	2.


	
	
	
	

	3.


	
	
	
	

	4.


	
	
	
	

	Rezeptur

	1.


	
	
	
	

	2.


	
	
	
	

	3.


	
	
	
	

	4.


	
	
	
	

	Labor

	1.


	
	
	
	

	2.


	
	
	
	

	3.


	
	
	
	

	4.


	
	
	
	


	Checkliste abgeheftet am:
	von:


Halbjährliche Tätigkeiten

	Alle halbjährlichen Tätigkeiten entsprechend der Arbeitsanweisung durchgeführt:

	HJ:
	Datum/Namenszeichen:
	Beurteilung:
	Apothekenleiter 
informiert am:

	
	
	o.k.
	oder Auffälligkeiten
	

	Arbeitsbereich Offizin

	1.


	
	
	
	

	2.


	
	
	
	

	Offizin

	1.


	
	
	
	

	2.


	
	
	
	

	Rezeptur

	1.


	
	
	
	

	2.


	
	
	
	

	Labor

	1.


	
	
	
	

	2.


	
	
	
	


	Checkliste abgeheftet am:
	von:


Abkürzungen:

	HJ
	= Halbjahr


Einmal jährliche Tätigkeiten

	Alle einmal jährlichen Tätigkeiten entsprechend der Arbeitsanweisung durchgeführt:

	Jahr:
	Datum/Namenszeichen:
	Beurteilung:
	Apothekenleiter 
informiert am:

	
	
	o.k.
	oder Auffälligkeiten
	

	Arbeitsbereich Offizin

	
	
	
	
	

	Offizin

	
	
	
	
	

	Rezeptur

	
	
	
	
	

	Labor

	
	
	
	
	


	Checkliste abgeheftet am:
	von:
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